
ক উটার অিফস অ াি েকশন পরী ার  ও উ র 
শূণ ান পূরণ 

১. ………………… ক আধুিনক ক উটােরর জনক বলা হয়। 
উ র: চালস ব ােবজ। 
২. থম ক উটার া াম রচিয়তা ি টশ কিব লড বায়েনর 
কন া………………… 
উ র: এডা অগা া লাভেলস। 
৩. লগািরদম সারিণ তির কেরন………………… 
উ র: জন নিপয়ার। 
৪.ROM এক ট ………………… মমির। 
উ র: ধান/ ায়ী 
৫. সুপার ক উটার সব চাইেত………………… 
উ : তুগিতর 
৬. RAM হেলা………………..Memory 
উ র: অ ায়ী 
৭.হাডিড  হেলা এক ট……………….. 
উ র: Secondary memory 
৮. Mouse এক ট জনি য় ………………… য । 
উ র: িনেদশ দয়া বা ইনপুট। 
৯.মিনটর এক ট ………………… িডভাইস। 
উ র: আউটপুট 
১০.Keyboard এ ফাংশন কী এর সংখ া ………………… ট 
উ র: ১২ 
১১.মিনটেরর ি নেক ………………… বেল। 
উ র: িডসে  
১২. BIOS এর পূণ প………………… 
উ র: Basic input output system 
১৩.ক উটােরর সকল কার গািণিতক ও ল জক কাজ কের 
থােক………………… 
উ র: ALU 
১৪.Computer keyboard এর key েলােক ………………… 

িণেত ভাগ করা যায়। 
উ র: ছয় 
১৫. CPU হে ………………… 
উ র: Central Processing unit 
১৬.ROM এর পূণ প হে ………………… 
উ র: Read only memory 
১৭.ফাংশন কী ত মাট কী আেছ………………… 
উ র:F1-F2 মাট ১২ ট। 
১৮. কী- বাডেক ………………… িণেত ভাগ করা যায়। 
উ র: ছয়। 
১৯.RAM এর পূণ প হে ………………… 
উ র: Random access Memory 
২০.PC এর পূণ প হে ………………… 
উ র: Personal computer 
২১. ানার এক ট ………. িডভাইস। 
উ র: INPUT 
২২. লজার ি ার এক ট ………………… িডভাইস। 
উ র: আউটপুট 
২৩. OCR এর পূণ প হেলা………………… 
উ র: Optical Chracter Recognition 
২৪.OMR এক ট ………………… িডভাইস। 
উ র: আউটপুট 
২৫.Pen drive সংযু  করার জন  ………………… Port 
ব বহার করা হয়। 
উ র: USB 
২৬. পন াইেভ ………………… মমির ব ব ত হয়। 
উ র: াশ 
২৭. Windows  এক ট ………………… সফটওয় ার। 
উ র: অপাের টং িসে ম 
২৮.Linux এক ট ………………… Software 

উ র: অপাের টং িসে ম 
২৯.কায়গত িদক থেক ক উটার সফটওয় ারেক 
………………… শিণেত ভাগ করা যায়। 
উ র: দুই। 
৩০.িসিড রম এক ট …………………  িডভাইস। 
উ র:Storage 
৩১. 1GB= ………………… MB 
উ র: 1024 
৩২. ১ িগগাবাইট = …………………  িকেলাবাইট 
উ র: 1000000/ 106 
৩৩. মমিরর একক হে  ………………… 
উ র: বাইট 
৩৪.1024 বাইটেক…………………  বলা হয়। 
উ র:1 KB 
৩৫.১০২৪ মগাবাইট  সমান………………… 
উ র: 1 GB 
৩৬.(13)10 সংখ া টেক বাইনািরেত পা র করেল 
…………………  হেব। 
উ র: (1101)২ 
৩৭. (২৮)১০  এর বাইনাির মান………………… 
উ র: 11100 
৩৮.সবেচেয় সরল সংখ া প িত হে ………………… 
উ র: বাইনাির 
৩৯.অ াল সংখ া প িত হে ………………… 
উ র: আট। 
৪০. ১০১১১ বাইনাির সংখ ার দশিমক সংখ া 
হে ………………… 
উ র: ২৩৪১. ৮ িবট সমান…………………   বাইট। 
উ র: ১ (এক) 
৪২.ফাইেলর নােমর শেষর অংশেক …………………  বলা হয়। 
উ র: এ েটনশন 
৪৩. এক ট নতন ফা ার তির করার জন  মাউেসর 
………………… িদেকর বাটন চেপ িনউ িনবাচন কের 
…………………  ি ক করেত হয়। 
উ র: ডান, ফা ার 
৪৪.টা বার এর অব ান ড টেপর …………………  যখােন 
…………………  লখা আেছ। 
উ র: িনেচ , start 
৪৫. ফাইল সভ করার কী বােডর …………………  টেপ 
ধরেত হয়। 
উ র: .Ctrl+S 
৪৬. ি  করার কী বাড কমা ………………… 
উ র: .Ctrl+P 
৪৭.Recycle bin এ…………………  ফাইল জমা থােক। 
উ র: অ েয়াজনীয় মুেছ যাওয়া 
৪৮. য সব যে র সাহােয  ক উটার কােজর ফলাফল দিশত 
হয়, ঐ সব য েক ………………… বলা হয়। 
উ র: Output device 
৪৯.Caps lock on  থাকেল লখা …………………  case এর 
হয়। 
উ র: Upper 
৫০.চার িগগাবাইট সামন ………………… িকেলাবাইট। 
উ র: 41, 94,304 
৫১. মাি িমিডয়া েজ র এক ট  ………………… িডভাইস। 
উ র: ইেলক িনক 
৫২. মাি িমিডয়া শে র অথ  ………………… 
উ র: বহ মাধ ম 
৫৩. OMR এর পূণ প হে  ………………… 
উ র: Optical Mark Recognition 
৫৪.A4 কাগেজর দঘ  ও  যথা েম ……………….. ও   
………………… ই  



উ র: ১১. ৬৯ ই  ও ৮.২৭ ই  
৫৫. ডকুেমে র সবপৃ া Print করেত Print dialog box এ  
………………… select করেত হয়। 
উ র: Select All 
৫৬.ক উটােরর  ………………… ভাইরাস আঘাত কের। 
উ র: HDD 
৫৭.ক উটােরর িতকর া াম হেলা  ………………… 
উ র: ভাইরাস 
৫৮. Anti virus ………………… এর কােজ ব বহতৃ হয়। 
উ র: ভাইরাস িতেরাধ সনা করণ এবং অপসারণ 
৫৯. Kaspersky এক ট  ………………… 
উ র: অ াি াভাইরাস সফটওয় ার। 
৬০.ভাইরাস হেলা এক ধরেনর  ………………… যা অন  

া ােমর সােথ যু  হেয় স েলােক ন  কের দয়। 
উ র:  িতকর া াম 
৬১.(VIRUS)  শে র পূণ প  ………………… 
উ র: Vital information Resouces  Under seize 
৬২.উইে াজ ি ন  ………………… করা যায়। 
উ র: ছাট/ বড় 
৬৩.ক উটার সংগঠেনর ধান অংশ ………………… ট। 
উ র: ৩ 
৬৪. কােনা কােনা মাউেসর মাঝখােনও  ………………… বাটন 
থােক। 
উ র: কমা  
৬৫. কােনা File/ folder delete করেল  ………………… এ জমা 
থােক। 
উ র: িরসাইেকল িবন 
৬৬.HDD  এর পূণ প হেলা  ………………… 
উ র: Hard disk drive 
৬৭.Printer install না থাকেল  ………………… করা যায় না। 
উ র: ি  
৬৮.1TB=  ………………… GB 
উ র: 1024 
৬৯.Ms office হে  অেনক েলা  ………………… এর সম । 
উ র: Application Program 
৭০. A4 কাগেজর সাইজ ………………… 
উ র:  ৮.২৭ ই  এবং দঘ  ১১.৬৯ ই  
৭১.একই িচ ঠ একািধক নােমর ঠকানায় রেণর জন  MS 
Word এ  ………………… ব বহার করা হয়। 
উ র: Mail merge 
৭২. িবজয় অন করার কী – বাড কমা  হেলা ………………… 
উ র: Ctrl+Alt+B 
৭৩.িক  লখার জন  পযায় েম  ………………… Key press 
করেত হয়। 
উ র DJBGKS 
৭৪.সাধারণ িচ ঠপ  লখার জন   ………………… া াম 
ব ব ত হয়। 
উ র: এমএস ওয়াড 
৭৫.Function  …………………menu এর অধীেন। 
উ র: Insert 
৭৬.Copy করার সংি  Command হেলা ………………… 
উ র: Ctrl+ C 
৭৭. কােনা লখা Select করা অব ায় Space Bar এ চাপ 
পড়েল  ………………… হয়। 
উ র: delete 
৭৮.ডকুেমে র সব লখা ক করার িনয়ম ………………… 
উ র: Ctrl+A 
৭৯. কােনা লখােক মুছার িনয়ম ………………… 
উ র: Delete key চাপেত হেব। 
৮০. ট ট বে   …………………  লখা যায়। 
উ র: অ র। 

৮১.Word processing এ বানান ্  করার জন   
………………… মনু  ব বহার করা হয়। 
উ র: Tools 
৮২.Paste এর keyboard  কমা  হেলা ………………… 
উ র: Ctrl+V 
৮৩. ওয়াড এর ডকুেম  পজ ন র দয়ার কমা   
………………… 
উ র: Insert menu+ page number+ ok 
৮৪. MS office program এ data save  করেল তা  
………………… জমা হয়। 
উ র:My document এ 
৮৫.Undo করা হয় ………………… করার জন । 
উ র: বািতল কাজ পুনরায় করার জন  
৮৬. পজ এর মা জন ঠক করেত  ………………… Option 
Select করেত হয়। 
উ র: Page layout 
৮৭. (a+b)2+2ab2+ab এই Format ট লখেত   ………………… 
এর সাহায  িনেত হয়। 
উ র: Superscript 
৮৮.Text  alignment  ………………… কার। 
উ র: ৪ ( চার) 
৮৯. Cell ক কেয়ক টভােগ িবভ  করেত চাইেল  
………………… করেত হয়। 
উ র: Spilt cells 
৯০.Paragraph এর মাধ েম  ………………… পিরবতন করা 
যায়। 
উ র: Line spacing 
৯১.এম এস ওয়াড ফাইল সভ করার কমা  হেলা 
………………… 
উ র: Ctrl+S 
৯২.সময় দশেনর জন  Command ট হে  ………………… 
উ র: Time(  Hour, Minute, second) 
৯৩.MS word এ সবিন  Zoom করা যায়  ………………… 
পয় । 
উ র: 10% 
৯৪.Ctrl+Esc কী চাপেল পদায় …………………. মনু ট ওেপন 
হেব। 
উ র: start 
৯৫. ডকুেমে র পেজর উপেরর অংশেক  ………………… 
বলা হয়। 
উ র: হডার। 
৯৬.Caps lock off থাকেল লখা………………… case এর হয়। 
উ র: Lower 
৯৭.Caps lock on থাকেল লখা ………………… Case এর হয়। 
উ র: Upper 
৯৮.Format থেক Font এর শটকাট কী- বাড 
কমা ………………… 
উ র: ctrl+d 
৯৯. ই ারেনেট বাংলা লখার জন  ব ব ত হয়………………… 
উ র: অ  
১০০. Data  Paste করার সংি  Command 
হেলা………………… 
উ র: ctrl+ V 
১০১. Undo করার কী বাড কমা  হেলা……………….. 
উ র: Ctrl+Z 
১০২. এক িনবল সমান ……………….. িবট। 
উ র: ৪ 
১০৩. Edit শে র কৃত অথ……………….. 
উ র: স াদন 
১০৪. Legal কাগেজর সাইজ হেলা……………….. 
উ র: দঘ  ১৪ ই   এবং  ৮.৫ ই  



১০৫. Double underline  করার সংি   কমা ……………….. 
উ র: Ctrl+ Shift+ D 
১০৬. Spelling and grammar এর জন  ……………….. ফাংশন 
কী চাপেত হয়। 
উ র: F7 
১০৭. Redo এর keyboard কমা   হেলা……………….. 
উ র: Ctrl+ Y 
১০৮.Ctrl+[ চেপ ধের Font সাইজ ……………….. করা যায়। 
উ র: ছাট 
১০৯.Page break এর কাজ হেলা ……………….. করা। 
উ র: এক ট পজেক ি খ ত করা। 
১১০. Goal seek অপশন ট ……………….. menu এর অধীেন। 
উ র: Tools 
১১১.ডকুেম  ি  করার শটকাট কী হে ……………….. 
উ র: Ctrl+P 
১১২.MS word এ ইংের জ  ভল বানান  করার জন  
……………….. মনু ব ব ত  হয়। 
উ র: Spelling and grammar 
১১৩.Copy ও paste করার কী বাড কমা  
যথা েম……………….. ও ……………….. 
উ র: Ctrl+C ও Ctrl+V 
১১৪.MS office া াম হেলা কােনা নতন File save করেল 
Default folder িহেসেব ……………….. ফা াের জমা হয়। 
উ র: ডকুেম  
১১৫. Macro  এর কাজ ……………….. 
উ র: অেনক িনেদশাবিলেক এক ট িনেদশ িহেসেব সংরি ত 
কের রাখা। 
১১৬. MS word এর কােনা File এর Extension 
হেলা……………….. 
উ র: .doc 
১১৭. Page এর মা জন ঠক/ Set করেত ……………….. Option 
select করেত হয়। 
উ র: Page layout 
১১৮. অ  এক ট ……………….. া াম। 
উ র: বাংলা টাইিপং 
১১৯. কােনা ফাইল/ ফা ার চেপ ধের ানা র করােক 
……………….. বেল। 
উ র: াগ 
১২০. মাইে াসফট এে ল া াম চালু করেল সাধারণত 
……………….. দখা যায়। 
উ র: ৩ ট িশট 
১২১.Microsoft Excel মূলত এক ট ……………….. Software. 
উ র: ডিশট 
১২২.ওয়াকবুক হেলা অেনক েলা ……………….. এর সম  । 
উ র: ওয়াকিশট 
১২৩. MS excel ক ……………….. সফটওয় ার বেল। 
উ র: ডিশট 
১২৪. Excle Program এ File save করেল File name এর সােথ 
……………….. যু  হয়। 
উ র:.XIs. 
১২৫. ওয়াকিশেট  ১৬৩৮৪ ট কলাম ও …………. ট রা আেছ। 
উ র: ১০৪৮৫৭৬ ট। 
১২৬. MS excel এর কলাম সংখ া…………. ট। 
উ র: 16,384 
১২৭.ক উটােরর িহসাবিনকােশর কাজ করার জন  …………. 

া াম ব বহার করা হয়। 
উ র: মাইে াসফট এে ল 
১২৮.= If () Function এর Parameter …………. ট। 
উ র: ৩ । 
১২৯. MD Commnad ট ব ব ত হয় …………. তির করেত। 
উ র: Folder. 

১৩০.ওয়াকিশেটর কােনা সল িনেদশ করা হয় …………. ও 
…………. িদেয়। 
উ র:Coloumn, Row 
১৩১. F5 থেক F25 সেলর ডাটা েলা যাগ করার 
ফাংশন…………. 
উ র: = Sum (F5:F25) 
১৩২.= Sum (“ 5” 15 True)= 
উ র: 21 
১৩৩.Acconting কােজ মূলত …………. ােকজ ব বহার করা 
হয়। 
উ র:  MS Access 
১৩৪. ডাটার গড়মান িনণেয়র জন  ……………. ফাংশন ব বহার 
করা হয়। 
উ র: Average 
১৩৫. েত ক সূে র েত …………. িচ  িদেত হয়। 
উ র: সমান(=) 
১৩৬. MS Access এ …………. ধরেনর ডাটা টাইপ পাওয়া যায। 
উ র:দশ 
১৩৭.Microsoft equation …………. menu এর অধীেন। 
উ র: Insert 
১৩৮.Excel এর Coloumn সংখ া …………. ট। 
উ র: ২৫৬ 
১৩৯. কত েলা সংখ া হেত বড় সংখ া ট িনণেয়র জন  Ms 
Excel এ …………. ফাংশন ট ব বহার করা হয়। 
উ র:=MAX () 
১৪০. …………. if () ফাংশেনর এক ট উদাহরণ 
উ র: =IF (A1)>=100, “Yes”, “Not’’ 
১৪১. কােনা সংখ ায় আস  মান  িনণেয়র জন  …………. 
ফাংশন ব ব ত হয়। 
উ র:EXP 
১৪২.LN িদেয় …………. Logarithm িনণেয়র জন  ফাংশন 
ব ব ত হয়। 
উ র: সংখ ার ন াচারাল। 
১৪৩.Count () function ব ব ত হয় …………. কােজ। 
উ র: গণনার কােজ। 
১৪৪.Print area ব ব ত হয় …………. 
উ র: MS Excle  এর ে  িনিদ  Area print এর জন  Select 
করা। 
১৪৫.ওয়াকিশেটর িসেল  করার ঘর সম েক …………. বেল। 
উ র: Block 
১৪৬. Or এক ট …………. ফমুলা। 
উ র: Logical 
১৪৭.Microsoft excel -16 া ােম …………. ট Row এবং  
…………. coloumn ট থােক। 
উ র: ১০৪৮৫৭৬, ১৬৩৮৪ 
১৪৮.A1 হেত D1 cell েলার যাগফেলর সু …………. 
উ র:Sum (A1:D1) 
১৪৯. MS excel এ কােনা File এর extension হেলা…………. 
উ র: .XLSX 
১৫০. াইড শা এর জন  …………. ফাংশন কী চাপেত হয়। 
উ র: Shift+ F5 
১৫১.পাওয়ার পেয়  যখন কত েলা …………. কােনা নােম 
সংর ণ করা হয় , তখন তােক Presentation বেল। 
উ র: াইডেক 
১৫২. MS powerpoint এক ট …………. সফটওয়ার। 
উ র:Presentation 
১৫৩. াইড শা …………. সফটওয় ােরর এক ট কমা । 
উ র: এম এস পাওয়ার পেয় । 
১৫৪. Presentation র আেগ দশেকর কােছ েজে শন 
িবষয়ব  স ে  ধারণা দওয়া জন  ি  করা কাগজ দওয়া হয়, 
এ টেক…………. বেল। 



উ র: Handsout 
১৫৫.নতন েজে শন তিরর জন  …………. ব ব ত হয়। 
উ র: New Presentation 
১৫৬. িবিভ  ধরেনর কে  যু  াইড তিরর জন  …………. 
দয়া হেয় থােক। 

উ র: Content Layout 
১৫৭. MS access এক ট…………. Program 
উ র: ডাটােবস। 
১৫৮.Database ফাইেলর  এ েটনশন হল…………. 
উ র: .Mdb. 
১৫৯. MS access এ …………. তির করা যায়। 
উ র: ডাটােবস ফাইল। 
১৬০. Database এ থম …………. তির করা যায। 
উ র: Table 
১৬১.Primary key এর কাজ হেলা …………. 
উ র: একক ইউিনট িহেসেব স ক তির করা। 
১৬২………….. এর কােজ Query ব বহার করা হয়। 
উ র: ডাটােবস থেক েয়াজনীয় শত অনুসাের েয়াজনীয় 
ডাটা দশন। 
১৬৩.Record হেলা কত েলা …………. এর সম । 
উ র: Field 
১৬৪.ডাটােবেস ছা ছা ীেদর নাম সংর ণ করার জন  নােমর 
িফ  …………. জাতীয় হওয়া উিচত। 
উ র: Text 
১৬৫. Query এর কাজ হেলা ডাটােবস থেক …………. 
অনুসাের েয়াজনীয় ডাটা দশন করা। 
উ র: শত 
১৬৬.MS access া ােম …………. ধরেনর data type পাওয়া 
যায। 
উ র: 10 
১৬৭.SQl এর পূণ প হেলা …………. 
উ র: Structured Query Language 
১৬৮. Data sort …………. কার। 
উ র: ২ কার 
১৬৯. ু  ু  া ােমর সম েক …………. বেল। 
উ র: ম াে া। 
১৭০.MS Access  এ মনুবাের মনুর সংখ া …………. ট 
উ র: ৭ ট। 
১৭১. …………. Key িদেয় ডাটােবস এর সকল রকডেক 
আলাদা করা যায়। 
উ র: Primary 
১৭২.ম াে া হেলা ডাটােবেসর এক ট শ শালী…………. 
উ র: উপাদান/ কমা  
১৭৩.Mozila firefox হেলা এক ধরেনর …………. 
উ র: াউজার 
১৭৪.WWW এর পূণ অথ হেলা…………. 
উ র: World Wide Web 
১৭৫.Internet এর অথ…………. 
উ র: িবস্তৃত জাল 
১৭৬.E-mail এর পূণনাম হেলা…………. 
উ র: Electronic mail 
১৭৭.Google এক ট …………. 
উ র: সাচ ই ন। 
১৭৮. www.bteb.gov.bd  হেলা …………. এর ওেয়ব অ াে স। 
উ র: বাংলােদশ কািরগির িশ া বাড 
১৭৯. মইল অ াকউ  ব  করার জন  …………. ি ক করেত 
হয়। 
উ র: Sign out. 
১৮০. LAN অথ …………. Area Network. 
উ র: local 
১৮১. PCI  এর পূণ প হে ……………….. 

উ র: Peripheral component internconnect. 
১৮২. ক উটােরর মাধ েম পার ািরক যাগেযাগেক 
……………….. বেল। 
উ র: নটওয়াক 
১৮৩. LAN অথ ……………….. 
উ র: Local area network 
১৮৪. েত ক ট Search engine  এক এক ট ……………….. 
উ র: াউজার 
১৮৫. Attach file বলেত ……………….. করােক বুঝায়। 
উ র: সংযু  
১৮৬.ই ারেনট সংেযাগ িনেত ……………….. 
উ র: Modem 
১৮৭. Google হে  এক ট ……….  সফটওয় ার। 
উ র: ওেয়ব াউজার। 
১৮৮. ইেলক িনক মইলেক সংে েপ ……………….. বেল। 
উ র: ই- মইল 
১৮৯. Mozila fire fox হেলা এক ধরেনর ……………….. 
উ র: ওেয়ব াউজার। 
১৯০. ভাইরাস েট  করার জন  …………… ব ব ত হয়। 
উ র: অ াি ভাইরাস। 
১৯১.Http এর পূণ প হেলা……………….. 
উ র: Hyper text transfer protocol 
১৯২. ই- মইল Account ব  করার জন  ……………. ি ক 
করেত হয়। 
উ র: Sign out 
১৯৩.Web page হে  Text, sound এবং Graphics এর 
সংিম েণ তিরকৃত ……………….. পজ। 
উ র: ইেলক িনক 
১৯৪. পাসওয়াড ই ারেনেটর সােথ সংযু  করার জন  ব ব ত 
এক ট ………..শ । 
উ র: গাপন 
১৯৫. ………… কমাসেকই সাধারণ অেথ ই- কমাস বলা হয়। 
উ র: ইেলক িনক। 
১৯৬. ই ারেনেটর সােথ সাব িণক সংয  থাকার িবষয়েক 
………. সংেযাগ বলা হয়। 
উ র: অনলাইন। 
১৯৭. ব ত এইচ ট টিপ ওয়া  ওয়াইড ওেয়েবর জন  আদশ 
………. িহেসেব ব ব ত হয়। 
উ র: েটাকল 
১৯৮.……….  সংি  প হেলা ই ারেনট। 
উ র: ই ারন াশনাল নটওয়াক। 
১৯৯. ই ারন াশনাল নটওয়াক এর সংি  প  হেলা………. 
উ র: ই ারেনট। 
২০০.HTML এর পূণ প হেলা………. 
উ র: Hyper text Mark up language. 
২০১. Google এক ট  জনি য়………. 
উ র: সাচ ই ন। 
২০২.Google যা া  কের………. সােল। 
উ র: ১৯৯৮ সােল। 
২০৩. Google docs এ……….   ফাইল রাখা যায়। 
উ র: Word 
২০৪. Docs  ফাইল ………. করা যায়। 
উ র: Share 
২০৫.িভ  মইল অ াকাউে  Docs ফাইেলর ………. করা যায়। 
উ র: কাজ 
২০৬.ওেয়ব পেজ ………. শয়ার করা যায়। 
উ র: Docs  ফাইল। 
২০৭. জ- মইল অ াকউ  খূলেত ………. করেত হয়। 
উ র: Sign up. 
২০৮. ………. কের Gmail অ াকাউ  এ েবশ করেত হয়। 
উ র: Sign in 



অ াি েকশন পরী ার সত  ও িমথ া  ও উ র 
১. থম বািণ জ ক ক উটােরর নাম UNIVAC। 
উ র:‘স’ 
২. Super VLSI িচপ ও অপ টক াল ফাইবােরর সম েয় প ম 

জে র ক উটােরর তির। 
উ র:‘স’ 
৩.প ম জে র ক উটােরর ধান বিশ  হেলা Artificial 
Intelligence (AI) এর ব বহার। 
উ র:‘স’ 
৪. Mark-1 িছল ৫১ ফুট ল া এবং ৮ ফুট উঁচ। 
উ র:‘স’ 
৫.১৯৭১ সােল সব থম আেমিরকার ইনেটল কা ািন 
মাইে া েসসর তির কের। 
উ র:‘স’ 
৬. থম জে র ক উটাের ান জ র ব বহার করা হেতা। 
উ র: ‘িম’ 
৭. ১৯৭১ সাল থেক চতথ জ   হেয়েছ বেল ধরা হয়। 
উ র:‘স’ 
৮. আকার ও মতার িভি েত ক উটারেক চার ভােগ ভাগ 
করা যায়। 
উ র:‘স’ 
৯. ক উটােরর য়াকরণ অংশ হেচছ Motherboard. 
উ র: ‘িম’ 
১০. মাউেসর মাধ েম ি ক কের ডাটা ইনপুট করা হয়। 
উ র:‘স’ 
১১. RAM ায়ী Memory নয়। 
উ র:‘স’ 
১২. সহেজ তথ  সংর ণ করা যায় RAM এ। 
উ র: ‘িম’ 
১৩.ROM এ নতন তথ  সংর ণ করা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
১৪.RAM এক ট ায়ী মমির। 
উ র: ‘িম’ 
১৫.CD- ROM এ CD Write করা যায় না। 
উ র:‘স’ 
১৬. CD- ROM ও DVD ROM এর মােঝ কােনা পাথক  নই। 
উ র: ‘িম’ 
১৭.ROM এবং RAM একই মমির িডভাইস। 
উ র: ‘িম’ 
১৮.মাদারেবাড হেলা িসে ম ইউিনট তথ  ক উটােরর 

াণেক । 
উ র:‘স’ 
১৯.Mother board ক উটােরর য়াকরণ অংশ। 
উ র: ‘িম’ 
২০.মাইে াক উটােরর মূল অংশ হেলা মাইে া েসসর। 
উ র:‘স’ 
২১. Keyboard এ মাট Arrow key চার ট থােক। 
উ র:‘স’ 
২২. Power supply ত কােনা িফউজ লােগ না। 
উ র: ‘িম’ 
২৩. Hard disk এক ট Processing িডভাইস। 
উ র: ‘িম’ 
২৪. ই েজট ি ার এক ট নন ইমপ া  ি ার। 
উ র:‘স’ 
২৫. লজার ি ার এক ট আউটপুট িডভাইস। 
উ র:‘স’ 
২৬. মিনটর হেলা মমির িডভাইস। 
উ র: ‘িম’ 
২৭. মিনটর এক ট আউটপুট িডভাইস। 
উ র:‘স’ 
২৮. Pen drive ক াশ মমির বলা হয়। 

উ র:‘স’ 
২৯. Windows 7 এক ট System Software 
উ র:‘স’ 
৩০. Linux এক ট Application software. 
উ র: ‘িম’ 
৩১. Software শ করা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
৩২. এক ট ক উটােরর একই সােথ ২ ট System Software 
ওেপন করা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
৩৩. Windows 7এক ট Application software 
উ র: ‘িম’ 
৩৪. সফটওয় ার হেলা া ােমর সম । 
উ র:‘স’ 
৩৫. (1001)2 সংখ া টেক দশিমক সংখ ায় কাশ করেল ১১ হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৩৬. 1000 Megabyte= 1 Gigabyte 
উ র: ‘িম’ 
৩৭. (11)10 সংখ া টেক বাইনাির সংখ ায় কাশ করেল 
(1011)2 হেব। 
উ র:‘স’ 
৩৮. হ ােডিসমাল সংখ া প িতর বস/ িভি  ১৬ ট। 
উ র:‘স’ 
৩৯. (10) 10 ক বাইনািরেত কাশ করেল (১০১০)২ হেব। 
উ র:‘স’ 
৪০. Binary সংখ া প িতর মৗিলক অ  ১০ ট। 
উ র: ‘িম’ 
৪১. 1000 Megabyte= 1 Gigabyte 
উ র: ‘িম’ 
৪২. অকটাল প িতর িভি  হে  দশ। 
উ র: ‘িম’ 
৪৩. 1024 GB = 1TB 
উ র:‘স’ 
৪৪. (1000)2 সংখ া টেক দশিমক সংখ ায় কাশ করেল 8 হয়। 
উ র:‘স’ 
৪৫. A-Z িনউেমিরক key 
উ র: ‘িম’ 
৪৬. মনুর আ াের সাব- মন ুথােক না। 
উ র: ‘িম’ 
৪৭. Keyboard  এর  মাট দু ট Alt key আেছ। 
উ র:‘স’ 
৪৮. Scanner এক ট Output device 
উ র: ‘িম’ 
৪৯. ানার এক ধরেনর ইনপুট িডভাইস। 
উ র:‘স’ 
৫০. Function key মাট ১০ ট। 
উ র: ‘িম’ 
৫১. টার এক ধরেনর ি ার। 
উ র:‘স’ 
৫২. ক উটােরর ধান ভাষা বাংলা। 
উ র: ‘িম’ 
৫৩. ফা ােরর িভতর ফাইল ও ফা ার উভয়ই থাকেত পাের। 
উ র:‘স’ 
৫৪. File এর নাম পিরবতেনর জন  ব ব ত হয় Save as 
উ র: ‘িম’ 
৫৫. হিরজ াল লােরর সাহােয  হ াি ং ইনেড  করা যায় না। 
উ র:‘স’ 
৫৬. Copy paste ও Cut paste এর মােঝ কােনা পাথক  নই। 
উ র: ‘িম’ 
৫৭. কােনা Folder তির করার পের ঐ টর নাম পিরবতন করা 
যায় না। 



উ র: ‘িম’ 
৫৮. একািধক File close করার জন  exit ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৫৯. Recycle bin এর Data পুনরায় িফিরেয় আনা যায় না। 
উ র: ‘িম’ 
৬০. Software হে  ক উটার এর য়াকরণ অংশ। 
উ র: ‘িম’ 
৬১. Recycle bin এর Data পুনরায় িফিরেয় আনা যায়। 
উ র:‘স’ 
৬২. ক উটােরর ডাটা মাইে া েসসেরর ভতের জমা হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৬৩. kaspersky এক ট ভাইরাস া াম। 
উ র: ‘িম’ 
৬৪. উইে াজ চালু করার জন  task bar ি ক করেত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৬৫. Linux এক ট Application software 
উ র: ‘িম’ 
৬৬. Computer এর Virus এক ট জীবাণ।ু 
উ র: ‘িম’ 
৬৭. ক উটার ভাইরাস এক ট া াম। 
উ র:‘স’ 
৬৮. কী- বােড ফাংশন কী এর সংখ া ১২ ট। 
উ র:‘স’ 
৬৯. Save এর Keyboard Command হেলা Ctrl+X 
উ র: ‘িম’ 
৭০. Avast এক ট অপাের টং িসে ম। 
উ র: ‘িম’ 
৭১. Processor এক ট ফামওয় ার। 
উ র: ‘িম’ 
৭২. RAM হেলা সেক াির মমির। 
উ র: ‘িম’ 
৭৩. সুপার ক উটার সবেচেয় বহৃৎ ক উটার। 
উ র:‘স’ 
৭৪. এম. এস ওয়ােডর ডকুেম  এর কােনা শ  খুেঁজ বর করা 
যায় না। 
উ র: ‘িম’ 
৭৫.MS Word এর table এর দুই বা তেতািধক Cell এক  করােক 
বলা হয় Merge cell 
উ র:‘স’ 
৭৬. MS Word এ Page numbering এর ে  য কােনা 
Number থেক Page numbering  করা যায় না। 
উ র: ‘িম’ 
৭৭. পৃ ায় বডার দয়ার কমা  Design / Page layout/ page 
borders/  Border style পিরবতন করা যায়। 
উ র:‘স’ 
৭৮.  ট ট ব  এ লখা  যায় না। 
উ র: ‘িম’ 
৭৯. SQL  া াম ওয়াড েসিসং এর কােজ ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৮০.Office program এর ডাটা My computer এ save হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৮১.Copy করার কী বাড কমা  Ctrl+X 
উ র: ‘িম’ 
  
৮২. MS Word এ বানান  করার জন  spell checker ব ব ত 
হয়। 
উ র:‘স’ 
৮৩. MS Word এ সমাথক শ  বর করার জন  Find কমা  
ব বহার করা হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৮৪. a4 লখার জন  subscript ব বহার করা হয়। 

উ র: ‘িম’ 
৮৫.Bijoy এক ট বাংলা ফে র নাম। 
উ র: ‘িম’ 
৮৬. বাংলা ইংের জ keyboard পিরবতেনর জন  কমা  হেলা 
Ctrl+ Alt+B 
উ র:‘স’ 
৮৭. Header/ Footer  margin এর বাইের ছাপা হয়। 
উ র:‘স’ 
৮৮. MS Word এক ট Word Processing Software. 
উ র:‘স’ 
৮৯. Windwos এর Under এ MS office program পিরচািলত 
হয়। 
উ র:‘স’ 
৯০. Module এর কাজ নতন Program তির করা। 
উ র: ‘িম’ 
৯১.ম াে ার কাজ নতন কমা  তির করা। 
উ র:‘স’ 
৯২. Move করার জন  MS Word এ Command হেলা Cut and 
Paste 
উ র:‘স’ 
৯৩. Level Box এ text Box এর কােজ কােনা পাথক  নই। 
উ র: ‘িম’ 
৯৪. MS Word এ line spacing এর জন  Paragraph option 
ব বহার করা হয়। 
উ র:‘স’ 
৯৫. Close করেল Program ব  হয়, আর Exit করেল File ব  
হয়। 
উ র:‘স’ 
  
৯৬. MS Word এ কােনা িকছ মুেছ গেল Undo করেত হয়। 
উ র:‘স’ 
৯৭. MS Word এ convert ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
৯৮. Text box এর কাজ হেলা Text ক Color করা। 
উ র: ‘িম’ 
৯৯. অ  এক ট Language program 
উ র:‘স’ 
১০০. নতন ডকুেম  খালার কী বাড কমা  Ctrl+ N 
উ র:‘স’ 
১০১. Clip Art View মনুর অধীেন থােক। 
উ র: ‘িম’ 
১০২. ঞ+চ=  
উ র:‘স’ 
১০৩. কােনা ফা ােরর িভতর ঐ ফা ার কিপ করা যায়। 
উ র:‘স’ 
১০৪. লখার পের লখােক ছাট বড় করা যায়। 
উ র:‘স’ 
১০৫. Print কমা  Edit মনুর অধীেন রেয়েছ। 
উ র: ‘িম’ 
১০৬.  ক উটার এর Clip art এ ছিব থােক। 
উ র:‘স’ 
১০৭. লখােক আ ারলাইন করা যায়না। 
উ র: ‘িম’ 
১০৮. Formatting toolbar এ Font size থােক না। 
উ র: ‘িম’ 
১০৯.এক ট চােটর টাইেটল যু  করার জন  Chart menu ত 
ি ক করেত হয়্ 
উ র:‘স’ 
১১০. Tab এর কাজ Format মনুেত থােক। 
উ র:‘স’ 
১১১.Sort  এর কাজ হেলা রকড েলা সাজােনা। 



উ র:‘স’ 
১১২. Orientation Program ব ব ত হয় বাংলা বানান  করার 
জন । 
উ র: ‘িম’ 
১১৩. Gutter option ট ব ব ত হয় ভাইরাস ঠকােনার জন । 
উ র: ‘িম’ 
১১৪. Microsoft office  এক ট graph িডজাইন Software 
উ র: ‘িম’ 
১১৫. MS Word এর কােনা ফাইল মুেছ গেল তা Recycle bin 
থেক উ ার হয়। 

উ র:‘স’ 
১১৬. Tab বাটন ব বহার করা হয় ফাকঁা জায়গা তির করেত। 
উ র:‘স’ 
১১৭. পুরাতন File খুলেত Open ব ব ত হয়। 
উ র:‘স’ 
১১৮. Exit কমা  File মনুেত থােক। 
উ র:‘স’ 
১১৯.Save  এর কী বাড কমা  Ctrl+ P 
উ র: ‘িম’ 
১২০. Unicode বাংলা সফটওয় ােরর নাম 
উ র: ‘িম’ 
১২১.Cut ও paste এর মাধ েম তথ  ানা র করা যায়। 
উ র:‘স’ 
১২২. Page setup, File menu এর এক ট option 
উ র:‘স’ 
১২৩. Backspace key চেপ ডান পােশর লখা মুছা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
১২৪. মাইে াসফট ওয়াড িদেয় তিরকৃত ফাইলেক ডকুেম  
বেল। 
উ র:‘স’ 
১২৫. Application program এ File save করেল তা My 
Document এ Save হয়। 
উ র:‘স’ 
১২৬. Nikosh BAN এক ট বাংলা ফে র নাম। 
উ র:‘স’ 
১২৭. িলগ াল পপােরর মাপ হেলা দঘ  ১৩ ই  এবং  ৮.৫ 
ই । 
উ র: ‘িম’ 
১২৮.Cut  করার কী বাড কমা  Ctrl+ X 
উ র:‘স’ 
১২৯.  য সফটওয় ার ারা ডাটােবস ম ােনজেম  িসে ম তির 
করা হয়, তােক এম এস ওয়াড  া াম বেল। 
উ র: ‘িম’ 
১৩০.Image MS Word বা MS Excel এ Add করা যায়। 
উ র:‘স’ 
১৩১. Copy paste ও Cut paste এর মােঝ কােনা পাথক  নই। 
উ র: ‘িম’ 
১৩২.Save ও Save as এর মােঝ কােনা পাথক  নই। 
উ র: ‘িম’ 
১৩৩. A-Z পয়  key েলােক িনউেমিরক key বেল। 
উ র: ‘িম’ 
১৩৪. Ctrl+ Alt+V এই keyboard কমা ট বাংলা ইংের জ মােড 
keyboard পিরবতেনর জন  ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
১৩৫. সাধারণত Word া ােম পৃ ার উপের িনেচ 1.25 ই  
এবং া ােমর ডােন বােম 1 ই  মা জন থােক। 
উ র: ‘িম’ 
১৩৬.অ  এক ট বাংলা সফটওয় ার। 
উ র:‘স’ 
১৩৭. MS word এক ট Spreed software. 
উ র: ‘িম’ 

১৩৮. Sutonny এক ট বাংলা software এৃর নাম। 
উ র: ‘িম’ 
১৩৯. Office clip board ব ব ত হয় তথ  হারােনা থেক বাচঁেত। 
উ র:‘স’ 
১৪০. MS word এ কােনা িকছ মুেছ গেল Undo  করেত হয়। 
উ র:‘স’ 
১৪১.িসিরজ ডাটা যােগর জন  Excle program এ = (A1:A15) 
িনয়ম অনুসরণ করা হয়। 
উ র:‘স’ 
১৪২.ওয়াকিশট ওয়াকবুেকর অংশিবেশষ। 
উ র:‘স’ 
১৪৩.A1 থেক B1 বড় হেল  A1 ও B1 সেলর সম  অন থায় 
পাথক  িনণয় করার ফাংশন= IF (B1>A1, A1+B1, A1- B1A) 
উ র:‘স’ 
১৪৪. G5 হেত k5 পয়  যাগ করার ফাংশন হেলা = SUM ( G5: 
k5) 
উ র:‘স’ 
১৪৫. $B$20 এক ট অ াবসলুট অ াে স। 
উ র:‘স’ 
১৪৬.  Excel  এ Sort  করা যায় data menu এর গড় মান 
িনণেয়র জন  ব ব ত হয়। 
উ র:‘স’ 
১৪৭.Worksheet এ STDEV function এর গড় মান িনণেয়র জন  
ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
১৪৮. If function ট সম  িনণেয়র জন  ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
১৪৯. If function ট সম  িনণেয়র জন  ব ব ত হয় না। 
উ র:‘স’ 
১৫০.বািষক িক  িনণেয়র জন  FV( rate, Nper, Prnt, PV type) 
ফরম াট ব ব ত হয়। 
উ র:‘স’ 
১৫১. Macro এক ট এক বা একািধক অ াকশেনর এক ট সট। 
উ র:‘স’ 
১৫২. MS Excel  এ গড় বর করার সূ  হে = AVERAGE ( 
CELL NUMBER: CELL NUMBER). 
উ র:‘স’ 
১৫৩.মাইে াসফট এে ল এর িত ট িশট এ মাট cell হে  
ভাসন ২০০৩ এ ১৬৭৭৭২১৬ ট ও ভাসন ২০০৭ এ 
২৪৩৪২৫৯১৮৪ ট 
উ র:‘স’ 
১৫৪. Merge cell এর কাজ হেলা Block কৃত cell ক এক ত 
করা। 
উ র:‘স’ 
১৫৫. B10 হেত k10 পয়  যাগ করার ফাংশন = Sum ( B10: 
K10) 
উ র:‘স’ 
১৫৬. MS Excel এ PMT ফাংশন ব ব ত হয় িক  িহসাব করার 
জন । 
উ র:‘স’ 
১৫৭. MS Excel এ ১৬৭৭৭২৫৬ ট সল আেছ। 
উ র: ‘িম’ 
১৫৮. MS Excel এ যেকােনা ফাংশেনর েত IF ব বহার করা 
হয়। 
উ র: ‘িম’ 
১৫৯. ডিশট প ােকজ িদেয় িহসাবিনকাশ এর কাজ হয়। 
উ র:‘স’ 
১৬০. মাইে াসফট এ ল হে  ডিশট অ ানালাইিসস 

া াম। 
উ র:‘স’ 
১৬১. Worksheet হেলা Workbook এর অংশ। 



উ র:‘স’ 
১৬২. কী- বােডর  একবাের বাম কানায় উপেরর িদেক ট াব 
বাতাম থােক। 

উ র: ‘িম’ 
১৬৩. মাইে াসফট এে ল ডকুেম েক বলা হয় ওয়াকিশট। 
উ র: ‘িম’ 
১৬৪. এে েলর ওয়াকিশট হেলা কলাম ও রা এর সম েয় গ ঠত 
িশট। 
উ র:‘স’ 
১৬৫. ওয়াকিশেট ২৫৫ ট কলাম ও ৬৫, ৫৩৬ ট রা রেয়েছ। 
উ র: ‘িম’ 
১৬৬. ওয়াকিশেট অবি ত কাসরেক সল পেয় ার এবং রা ও 
কলােমর িমিলত ানেক সল অ াে স বেল। 
উ র:‘স’ 
১৬৭.  MS Excel এর File extension হেলা .docx. 
উ র: ‘িম’ 
১৬৮. MS Excel এ একািধক cell ক এক ত করােক Add 
বেল। 
উ র: ‘িম’ 
১৬৯. =Max() এক ট logical function 
উ র:‘স’ 
১৭০. ট ট বে  লখা যায় না। 
উ র: ‘িম’ 
১৭১. Power point এক ট Presentation software. 
উ র:‘স’ 
১৭২.MS power point  িদেয় Presentation তির করা হয়। 
উ র:‘স’ 
১৭৩. Power point সফটওয় াের Custom animation সট করা 
যায় না। 
উ র: ‘িম’ 
১৭৪. নতন েজে শন তিরর জন  outline অপশন ট ব ব ত 
হয়। 
উ র: ‘িম’ 
১৭৫. া ইড শা এর জন  Shift+F6 ফাংশন কী চাপেত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
১৭৬.পাওয়ার পেয়  এ যখন কত েলা াইডেক কােনা নােম 
সংর ণ করা হয়, তখন তােক Presentation বেল। 
উ র:‘স’ 
১৭৭. াইেডর কােনা ট েটর বণ েলা ি েনর  উপেরর ডান 
কাণ থেক এক ট কের দশন করা স ব। 

উ র:‘স’ 
১৭৮. Presentation  এর িত ট াইেড ই ামেতা িডজাইন, 
কালার, শ  ইত ািদ সংেযাজন করা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
১৭৯. পাওয়ার পেয়  Presntation এর এক বা একািধক পৃ া 
থােক। িত ট পৃ ােক Slide বেল। 
উ র:‘স’ 
১৮০.Presentation  র আেগ দশেকর কােছ েজে শেনর 
িবষয়ব র  স ে  ধারণা দওয়ার জন  ি  করা কাগজ দওয়া 
হয়, এ টেক Handouts বেল। 
উ র:‘স’ 
১৮১. অ াডভা  বা িভ  ধরেনর কে  ও স ার াইড তিরর 
জন  মাট ৯ ট  ল আউট আেছ। 
উ র:‘স’ 
১৮২.Data sort ২ কার 
উ র:‘স’ 
১৮৩.দু ট  ডাটােবেসর মােঝ িরেলশন তির করেত হেল ডাটােবস 
দ ট অিবকল একরকম হেত হেব। 
উ র: ‘িম’ 
১৮৪.From এর কাজ হেলা রকড েলােক সাজােনা। 
উ র:‘স’ 

১৮৫. Database এ কােনা িকছ ছাপােনার জন  Report তির 
করেত হয়। 
উ র:‘স’ 
১৮৬.ব াপক কােনা তথ  থেক িবেশেষ কােনা রকডেক খুেঁজ 
বর করােক কুেয়ির বেল। 

উ র:‘স’ 
১৮৭. মাইে াসফট অ াে স এক ট ডাটােবস সফটওয় ার। 
উ র:‘স’ 
১৮৮.MS access  এ Grammar চক করা যায না। 
উ র: ‘িম’ 
১৮৯.Access িদেয় নতন ডাটােবস া াম তির করা যায়। 
উ র:‘স’ 
১৯০.Report Design উইে ােত ব া  সংখ া ৩ ট। 
উ র:‘স’ 
১৯১. MS Access  এক ট া ািমং ল া ুেয়জ 
উ র: ‘িম’ 
১৯২.দু ট table  এ এক ট Field একই থাকেল Relationship করা 
যায়। 
উ র:‘স’ 
১৯৩. Report এর কাজ হল File ক দশন করা। 
উ র: ‘িম’ 
১৯৪. য কােনা ডাটােক দুভােব sort করা যায় 
উ র:‘স’ 
১৯৫.িফে র সম  হেলা রকড। 
উ র:‘স’ 
১৯৬.ডাটােবেসর ে  কত েলা রকডেক একে  এক ট 
ফাইল বলা হয়। 
উ র:‘স’ 
১৯৭. ওয়ান ট মিন এক ট ডাটােবস িরেলশনিশেপর নাম। 
উ র:‘স’ 
১৯৮.Query এর কাজ নতন Web page তির করা। 
উ র: ‘িম’ 
১৯৯.Web page তিরেত query ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
২০০. একই মেসজ িবিভ  াপেকর িনকট পাঠােত CC িফে  

াপেকর মইল অ াে স িলিখেত হয়। 
উ র:‘স’ 
২০১. Google এক ট Internet সাচ ই ন। 
উ র:‘স’ 
২০২. Internet অথ International network 
উ র:‘স’ 
২০৩.Front page ওেয়ব page তিরেত ব ব ত হয়। 
উ র:‘স’ 
২০৪.Website িচ ঠপ  লখার কােজ ব ব ত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
২০৫. বাংলােদেশ থম E-mail সািভস চালু হয় ১৯৯৩ সােল। 
উ র:‘স’ 
২০৬. Mail পাঠােত হেল Sign up করেত হয়। 
উ র: ‘িম’ 
২০৭.Email বলেত Document তির করা বুঝায়। 
উ র: ‘িম’ 
২০৮.Google এক ট সাচ ই ন নয়। 
উ র: ‘িম’ 
২০৯. মইল অ াকাউ  ব  করার জন  Sign in  এ ি ক করেত 
হয়। 
উ র: ‘িম’ 
২১০. Facebook এক ট ই ারেনট াউ জং সফটওয় ার। 
উ র: ‘িম’ 
২১১.ই ারেনট সংেযাগ িনেত হেল ি ার একা  েয়াজন। 
উ র: ‘িম’ 
২১২. Google এক ট Browser. 



উ র: ‘িম’ 
২১৩. এক ট ভবেনর সকল তলায় ক উটার নটওয়াক াপন 
করার জন   WAN নটওয়াক ব বহার করা হয়। 
উ র: ‘িম’ 
২১৪. Linux এক ট অপাের টং িসে ম। 
উ র:‘স’ 
২১৫. কােনা এক ট ওেয়ব সাইেটর থম পজেক Home বেল। 
উ র: ‘স’ 
২১৬. বাংলােদশ কািরগির িশ া বােডর ওেয়বসাইেটর অ াে স 
হে  www.bteb.gov.com 
উ র: ‘িম’ 
২১৭.িপপীিলকা এক ট বাংলা সাচ ই ন। 
উ র:‘স’ 
২১৮.Goggle এক ট Operating system এর নাম। 
উ র: ‘িম’ 
২১৯.G-mail হেলা গেলর সবা। 
উ র:‘স’ 
২২০.Google এক ট জনি য় ওেয়ব াউজার। 
উ র: ‘িম’ 
২২১.G-mail এক ট ওেয়ব াউজার। 
উ র:‘স’ 
২২২. গল এক ট ওেয়ব সাইট। 
উ র:‘স’ 
২২৩. গল আিব ার কেরন মাক জকুার বাগ। 
উ র: ‘িম’ 
২২৪. ল াির পজ এবং সা জ ি ন গেলর জনক। 
উ র:‘স’ 
২২৫. গেলর হডেকায়াটাস াে  
উ র: ‘িম’ 
২২৬.HTML  ল া ুেয়জ ারা গল িডজাইন করা হেয়েছ। 
উ র:‘স’ 
২২৭.Google docs এ ফাইল সংর ণ করা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
২২৮. Google docs ফাইল ওেয়ব পেজ শয়ার করা যায়। 
উ র: ‘িম’ 
২২৯. এে ল ফাইলেক গল িশেট পান্তর করা যায়। 
উ র:‘স’ 
২৩০. িশেট চাট ব বহার করা হয়। 
উ র:‘স’ 
২৩১. ক ােল ার গেলর এক ট সবা। 
উ র:‘স’ 
২৩২.ক ােল ার ইেভ , িম টং এবং অ াপেয় েম  সট করা 
যায় 
উ র:‘স’ 
২৩৩.Brand শ ট Brandr থেক এেসেছ। 
উ র:‘স’ 
২৩৪. া  বলেত তীকও বুঝােনা হয়। 
উ র:‘স’ 
২৩৫. া  এক ট কা ানী 
উ র: ‘িম’ 
২৩৬. লােগা িদেয় Brand ক িচি ত করা যায়। 
উ র:‘স’ 
২৩৭. আপওয়াক এক ট াউজার। 
উ র: ‘িম’ 
২৩৮. আপওয়াক হে  অনলাইন মােকটে স। 
উ র:‘স’ 
২৩৯. ি ল া ার বলেত মু েপশাজীবীেদর বুঝায়। 
উ র:‘স’ 
২৪০. টইটার হে  স াশাল িমিডয়া। 
উ র:‘স’ 
 

Answer The Following Question In 
English: 
1. What is your grandfather’s name? 
Ans: Mohammad Jamsed Shikder 
2. Where were you born? 
Ans: I was born in Dhaka 
3. Do you know How to swim? 
Ans: Yes, I know how to swim. 
4. Who is your best friend? 
Ans: X is  my best friend 
5. Where do you live? 
Ans: I live in Gazipur 
6. Which trade do you read in? 
Ans: I read in computer trade 
7. Who is the prime minister of Bangladesh? 
Ans: Sheikh Hasina 
8. What is the staple food of Bangladesh? 
Ans: Rice 
9. How old are you? 
Ans: I am 18 years old. 
10. What is the capital of Bangladesh? 
Ans: Dhaka is the capital of Bangladesh. 
11. Write down the name of you institute in English? 
Ans: The name of my institute is Golden way institute. 
12. What is your favorite food? 
Ans: Meat/ Beef is my favorite food. 
13. What do you do after training? 
Ans: I will work in a factory after training. 
14. What does your friend look like? 
Ans: He looks so smart and innocent 
15. What do you do to stay healthy? 
Ans: I take a balanced diet to stay healthy 
16. What is your favorite hobby? 
Ans: My favorite hobby is gardening 
17. What is the full meaning of W.W. W? 
Ans: World Wide web 
18. How many brothers and sisters do you have? 
Ans: I have only one sister but no brother. 
19. What is your favorite sport? 
Ans: My favorite sport is cricket 
20. What is the full meaning of A.C? 
Ans: Alternative Current 
21. What is the meant by memory of Computers? 
Ans: A device in which data is stored is called the memory 
of computers 
22. How many parts does a hammer have? 
Ans: Two parts 
23. What does your friend do? 
Ans: He works in a garment factory 
24. What is your mother? 
Ans: My mother is a housewife. 
25. What do you like doing in your free time? 
Ans: I like watching television in my free time. 
26. What is your favorite hobby? 
Ans: My favorite hobby is gardening 
27. What do you do stay healthy? 
Ans: I take a balanced diet to stay healthy. 
28. Which trade to you read in? 
Ans: I read in Refrigeration 
29. What is the full meaning of HDD? 
Ans: Hard disk 
30. How many parts does a hammer have? 
Ans: Two parts 
31. What is your favorite sport? 
Ans: My favorite sport is cricket 
32. When do you get up from bed? 
Ans: I get up from bed early in the morning 
33. What is your favorite food? 
Ans: Beef is my favorite food. 



34. What does your friend like? 
Ans: He looks smart and active 
35. What is the functions of a memory? 
Ans: preserving data 
 

Computer Office Application Translate into 
English 
1. সূয় পূব িদেক উেঠ এবং প ম িদেক অ  যায়। 
উ র: The sun rises in the east and sets in the west. 
2. আমরা আমােদর দশেক ভােলাবািস। 
উ র: We love our country 
3. আমার বাবা একজন গিরব কৃষক 
Ans: My father is a poor farmer. 
4. রিহম রাজ ু েল যায় এবং কিরম ঘুমায় 
Ans: Rahim goes to school regularly and karim sleeps 
5. মুষলধাের বৃ  হে  
Ans: It is raining cats and dogs. 
6. বাদল ও কাজল দুই ভাই্ 
Ans: Badal and kazal  are two Broters. 
7. স িতিদন িবকাের ফুটবল খেল। 
Ans: He plays football every afternoon. 
8. ঢাকা বুিড়গ া নদীর তীের অবি ত। 
Ans: Dhaka stands by the Buriganga. 
9. তিম িক কখেনা চ াম িগেয়ছ? 
Ans: Have you ever been to Chittagong? 
10. চাদঁ পৃিথবীর চার িদেক ঘুের। 
Ans: The moon moves around the earth. 
11. স িতন িদন থেক ের ভগেছ। 
Ans: He has been suffering from fever for three day 
12. আিম এই মা  এেসিছ। 
Ans: I have come just now. 
13. আমার মা আমােক খুব ভােলাবােসন। 
Ans: My mother loves me very much. 
14. তিম িক অসু ? 
Ans: Are you ill? 
15. ঢাকা বাংলােদেশর রাজধানী 
Ans: Dhaka is the capital of Bangladesh 
16. আমার এক ট পাষা িবড়াল আেছ। 
Ans: I have a pet cat 
17. আমার মা একজন গিৃহণী 
Ans: My mother is a housewife 
18. স গত বহৃ িতবার থেক ের ভগেছ। 
Ans: He has been suffering fromfever since Thursday last. 
19. বৃ  হে । 
Ans: It’s raining 
20. বাদশা গতকাল বািড় গল। 
Ans: Badsha went home yesterday. 
21. রিহেমর বাবা একজন দ  কািরগর। 
Ans:  Rahim’s father is a skilled technician 
22. একঘ া যাবৎ মুষল ধাের বৃ  হে ? 
Ans: It has been raining cats and dogs for one hour 
23. বাংলােদশ আমার মাতৃভূিম। 
Ans: Bangladesh is our motherland 
24. দশে ম মহৎ ণ। 
Ans: Patriotism is a great virtue 
25. বাংলােদশ এক ট মধ ম আেয়র দশ। 
Ans: Bangladesh is a country of middle income 
26. তিম িক কখনও চ ােম িগেয়েছ? 
Ans: Have you ever been to chittagong 
27. স িতিদিন িবকােল ফুটবল খেল। 
Ans: He plays football every afternoon. 
28. বাদল ও কাজল দুই ভাই। 
Ans: Badal and Kazal are two brothers 

Fill in the gaps using appropriate word/ 
words: 
1. Rahim is ………….. university student. (a/ an/ the) 
Ans:a 
2. It ten o’clock………… my watch. ( in/ on/ by) 
Ans: by 
3. Parul and Bukul ……….. Friends . ( is/ am/ are) 
Ans: are 
4. Bangladesh ……………. many small rivers (have/ has) 
Ans: has 
5. Salim made the journey…….. boat. ( to/ by/ on) 
Ans: by 
6. He is …………. One eyed man ( a/ an/ the) 
Ans: a 
7. He is………. Best boy in the class. ( a/ an/ the) 
Ans: the 
8. Has she ………… milk? ( drink/ drank/ drunk) 
Ans: drunk 
9. They ………….  Playing football. ( is/ am/ are) 
Ans: are 
10. Put ………… the lamp ( off/ out) 
Ans: out 
11. I am too ………… to walk. ( Weak/ tight/ quiest) 
Ans: Weak 
12. I will be …………. Technician( an/ the/ a) 
Ans: a 
13. Teaching is ……….. Profession.( noble/ good/ honest) 
Ans: noble 
14. The birds are sitting …….. wall ( on/ to/ up) 
Ans: on 
15. He goes ……… school everyday. ( on/ to/ up) 
Ans: to 
16. My father is …………. Than your father.( funny/ funnier/ 
Funniest) 
Ans: funnier 
17. Steel is made ……….. iron. 
Ans: of 
18. The birds are sitting ……… wall 
Ans: noble 
19. Teaching is a ……….. profession (noble/ good/ honest.) 
Ans: on 
20. Salim made the journey ………… boat ( to/ by/ on) 
Ans: by 
21. I would like ………… appear the final examination 
Ans: to 
22. You ………. Do it easily. 
Ans: can 
23. Put……….. the lamp. ( off/ out) 
Ans: out 
24. Bangladesh ………. Many rivers ( has/ have) 
Ans: has 
25. He is……….. one-eyed man. ( a/ an/ the) 
Ans: a 
26. You have to do well to get merchandising …… training 
instate. 
Ans: to 
27. I do feel. ……… you, honestly. 
Ans: for 
28. she was lying ……….. my bed. 
Ans: on 
29. Screwdriver is an …….. useful tool 
Ans: a 
30. Television is an …………………appliance. 
Ans: automatic 
31. OhM is the unit of ………….. 
Ans: resistance 
32. Don’t shut ………… window 
Ans: down 
 



কািরগির বিসক ড এর  
সংে েপ উ র দাও : 
১. থম ইেলক িনক ক উটাে◌েরর নাম কী ? 
উ র : ENIAC / Mark-1 Computer . 
২.  ফামওয় ার কী ? 
উ র : Ram -এ সংরি ত ডটা । 
৩. িড জটাল ক উটােরর মূল িভি  কী ? 
উ র : িড জটাল ক উটার ০ এবং ১ এই দু ট বাইনাির িড জট িদেয় 
সব ধরেনর কােজর য়াকরণ স াদন কের । 
৪. আই.িপ.এস (IPS) িক ? 
উ র : িবদু ৎ স য়কারী য  । Instant Power Supply . 
৫. ফমুলা কী ? 
উ র : ফমুলা বলেত বাঝােনা হয় গািণিতক য়া । 
৬. ডাটােবেসর িবিভ  উপাদান েলার কী কী ? 
উ র : (ক) ডাটা (খ) রকড (গ) িফ  (ঘ) কুেয়ির  । 
৭. িরসাইেকল িবন (Recycle Bin) িক ? 
উ র : িরসাইেকল িবন হেলা অ েয়াজনীয় িডেলটকৃত ডাটা সংরি ত 
রাখার এক ট ফা ার । 
৮. ফা ার তির করা হয় িকভােব ? 
উ র : Mouse এ Right বাটেন ি ক কের, new ি ক তারপর 
folder ি ক । folder তির হেয় যােব । 
৯. Slide design কী ? 
উ র : MS powerpoint এক ধরেনর াইড নকশা । 
১০. অনলাইন সংেযাগ বলেত িক বুঝায় ? 
উ র :  ই ারেনেটর সােথ সাব িনক সংযু  থাকার িবষয়েক বুঝায় 
। 
১১. MS- Access – এ কুেয়ির (Query) কন ব ব ত হয় ? 
উ র : Query শে র আিভধািনক অথ ‘খুজঁা’ ডটােবেজর এক বা 
একািধক টিবেল সংরি ত ব াপক তথ  ভা ার থেক কান িবেশষ 
ধরেণর তথ / রকড/ রকডসমহূ তু ও সহেজ খুেঁজ বর করার জন  
কুেয়ির ব ব ত হয়। 
১২. দু ট Spreadsheet Software – এর নাম লখ ? 
উ র : (ক) MS. Excel (খ) Qua. 
১৩. Marge Cell – এর কাজ িক ? 
উ র : একািধক Cell ক এক ত করা । 
 
শূন ান পরূণ করঃ 
১৪. ক উটার সংগঠেনর ধান অংশ ……… ট ?  উ র : ৩ ট । 
১৫. মাি িমিডয়া শে র অথ ………. ?  উ র : বহ মাধ ম । 
১৬. উইে াজ ীন ………… করা যায় ?  উ র : ছাট/বড় । 
১৭. কান কান মাউেসর মাঝখােনও …………. বাটন 
থােক। উ র : ল । 
১৮. VIRUS শে র পূণ প ………… ? 
উ র : Vital Information Resourcs Under Seize . 
১৯. ই ারন াশনাল নটওয়ােকর – এর সংি  প হেলা …………. ? 
উ র : (WAN) অথ াৎ World area network . 
২০. নতন েজে শন তির করার জন  ………… অপশন ব ব ত 
হয় ? 
উ র : New Slide . 
২১. ম াে া হেলা ডাটােবেসর এক ট শ শালী 
…….? উ র : উপাদান । 
২২. Pen Drive সংযু  করার জন  ………… port ব ব ত হয় 
। উ র : USB . 
২৩. Caps Lock on থাকেল লখা ……………. Case এর হয় 
? উ র : Upper . 
২৪. মমিরর একক হে  ……….. ? উ র : বাইট । 
২৫. Goal Seek অপশন ট …………… Manu এর 
অধীেন। উ র : Tools .২৬. Accounting কােজ মূলত …………. 
প ােকজ ব ব ত হয় । উ র : MS Excel . 

 
বাক ট সত  হেল ‘স’ এবং িমথ া হেল ‘িম’ লখঃ 
২৭. উইে াজ চালু করার জন  Tash Bar- এ ি ক করেত হয় 
। উ র : িম । 
২৮. এে েলর ওয়াকিশট হেলা ‘কলাম’ ও ‘ রা’ – এর সম েয় গ ঠত 
িশট । উ র : স । 

২৯. াইড শা এর জন  Shift+F6 ফাংশন কী চাপেত হয় 
। উ র : িম । 
৩০. ই ারেনট সংেযাগ িনেত হেল ি ার একা  েয়াজন 
। উ র : িম । 
৩১. অকটাল প িতর িভি  হে  হে  ১০ । উ র : িম। 
৩২. ১৯৭১ সােল সব থম আেমিরকার ইনেটল কা ািনর 
মাইে া েসেসর তির কের । উ র : স । 
৩৩. Linux এক ট Application Software . উ র : িম । 
৩৪. ানার এক ধরেনর ইনপুট িডভাইস । উ র : স । 
৩৫. টার এক ধরেনর িপ ার । উ র : স । 
৩৬. Report – এর কাজ হেলা File ক দশন করা । উ র : িম । 
৩৭. MS- Word এ বানান  করার জন  Spelling Chacker 
ব ব ত হয় । উ র : স 
৩৮. Copy করার কীেবাড কমা  হে  Ctrl+x . উ র : িম । 
 
স ঠক উ র িলখঃ 
৩৯. HTML এক ট – 
(ক) ই ারেনট েটাকল 
(খ) টেপাল জ 
(গ) ট ট্িভি ক া াম ভাষা 
(ঘ) িমিডয়ার নাম 
উ র :  (গ) ট ট্িভি ক া াম ভাষা। 
 
৪০. িবিসিড (BCD) কাড – এর পূণ প – 
(ক) Binary Coded Decimal Decimal 
(খ) Banary Coded Data 
(গ) Bangladesh Coded data 
(ঘ) Binary Computer data 
উ র : (ক) Binary Coded Decimal Decimal 
 
৪১. Log(1000)r এর মান হেব – 
(ক) 10 
(খ) 100 
(গ) 3 
(ঘ) 1 
উ র : (গ) 3 . 
 
৪২. রিহেমর জ তািরখ ২৪ শ অে াবর , ২০০১ রকড সি েব
শেনর জন  িফে র ধরন হেব – 
(ক) Text Type 
(খ) Number Type 
(গ) Data Type 
(ঘ) OLE Type 
উ র : (খ) Number Type . 
 
৪৩. কান সােল ই ারেনট কায ম  হয় 
(ক) 1994 
(খ) 1990 
(গ) 1987 
(ঘ) 1995 
উ র : (খ) 1990 
 
৪৪. ওয়াড েসিসং সপটওয় াের ট াব ‘কী’ একবার চাপেল কত
টকু জায়গা সের ? 
(ক) এক ই  
(খ) আধা ই  
(গ) দর ই  
(ঘ) দ ুই  
উ র : (খ) আধা ই  । 
 
৪৫. বাংলা যু া র টাইপ করার জন  কান ইংেরজী বাতাম িল

 িহসােব ব ব ত হয়। 
(ক) F 
(খ) G 
(গ) H 
(ঘ) E 
উ র : (খ) G . 
 



৪৬. এক ট ওযাডবুেক সাধারণ কয় ট ওয়াকিশট থােক ? 
(ক) 1 ট 
(খ) 3 ট 
(গ) 4 ট 
(ঘ) 5 ট 
উ র : (খ) 3 ট 
 
৪৭. Replace কীেবাড বাডৃ কমা  কান ট ? 
(ক) Alt + F 
(খ) Ctrl + H 
(গ) Alt + G 
(ঘ) Ctrl + R 
উ র : (খ) Ctrl + H . 
 
৪৮. MS-Word এ র কান মনু েত মইল মাজ কমা  থেক ? 
(ক) File 
(খ) Edit 
(গ) Tools 
(ঘ) View 
উ র : (গ) Tools . 
 
৪৯. MS-Access এর ে  Relition হে  – 
(ক) Record 
(খ) Table 
(গ) Data 
(ঘ) Information 
উ র : (খ) Table . 
 
৫০. 2H2o= H2 + O2 সূ  লখার জন  ব ব ত হয় – 
(ক) Format > Font > Superscipt 
(খ) Format > Font > Shadow 
(গ) Format > Font > Engrave 
(ঘ) Format > Font > Subscript 
উ র : (ঘ) Format > Font > Subscript . 
 
 
Answer the following question in English . 
৫১. What is your Citizenship ? উ র : Bangladeshi . 
৫২. What is your 21st February memorable 
? উ র : International Mother,s Language day . 
Translate into English: 
৫২. আমার বাবা একজন সরকাির চাকুিরজীিব । উ র : My father 
is a goverment employment . 
৫৩. রাজ ু দিনক সংবাদপ  পড়েছ। উ র : Raju is reading the 
daily newspaper. 
৫৪. তিম িক ভাত খেয়ছ ? উ র : Did you eat rice ? 
৫৫. সদা সত  কথা বলেব । উ র : Alaways speake the truth . 
৫৬. আিম একস াহ যাবৎ ের ভগিছ । উ র : I heve fever for 
a week . 
 
 

Choose and fill in the gaps with the correct 
word/words in brackets: 
৫৮. Two and two ……. four. উ র : make . 
৫৯. My Mother ………..home yesterday. উ র : went . 
৬০. Look ………. the moon . উ র : at . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


